Zarzgdzenie Nr 9/2021
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
we Wlodawie

z dnia 8 czerwea 2021 roku

w sprawie procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania

Miejskiej Biblioteki Publicznej we Wlodawie w czasie epidemii COVID-19

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
1 prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. 2018 poz. 1983 z pdzn. zm.), w zwigzku
z rozporzadzeniem Rady Ministroéw z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazéw i zakazdw w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. 2021 poz. 861

z pbzn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1
Wprowadza si¢ ,,Procedur¢ zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
Miejskiej Biblioteki Publicznej we Wlodawie w czasie epidemii COVID-19”, zgodnie

z zalgcznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Zarzadzenie Nr 7/2021 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
we Wiodawie z dnia 25 maja 2021 roku w sprawie procedury zachowania bezpieczefistwa i zasad

funkcjonowania Miejskiej Biblioteki Publicznej we Wiodawie w czasie epidemii COVID-19.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 czerwca 2021 .

DYREKTOR
Miejskiej Bibli¢
We




Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 9/2021
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej we Wiodawie
z dnia 8 czerwca 2021 .

Procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
Miejskiej Biblioteki Publicznej we Wlodawie
w czasie epidemii COVID-19

Celem wdrozenia procedur jest:
1) dodatkowe zwigkszenie bezpieczenstwa pracownikéw oraz uzytkownikéw biblioteki;
2) minimalizowanie ryzyka zakazenia pracownikéw oraz uzytkownikéw biblioteki;

3) ograniczenie liczby kontaktéw na terenie biblioteki w danym przedziale czasowym,
w ramach zabezpieczenia przed mozliwym zakazeniem;

4) kompleksowe dzialanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu zaawansowania
stanu epidemii.

§1

Zapewnienie bezpieczenstwa w bibliotece

1. Ogranicza si¢ liczbg uzytkownikéw przebywajacych w bibliotece wg zasady 1 osoba na 15
m® powierzchni. Limit o0séb w poszczegdlnych pomieszczeniach (z wylaczeniem
pracownikéw biblioteki) wynosi:

1) Poczekalnia (hall i galeria na parterze) — 7,
2) Wypozyczalnia — 5,

3) Czytelnia -2,

4) Poczekalnia (hall i galeria na pietrze) — 5,
5) Oddziat dla Dzieci - 5,

6) Czytelnia Internetowa — 4,

7) Dzial Regionalny - 6,

8) Poczekalnia (hall i galeria na poddaszu) - 5,
9) Pokoje biurowe — 1,

10) Filianr 5 - 3.

2. Informacja o dopuszczalnej liczbie uzytkownikéw przebywajacych na terenie biblioteki
wywieszona jest na drzwiach zewnetrznych oraz w poszczegélnych pomieszczeniach.

3. Uzytkownicy przebywajacy w bibliotece maja obowigzek zastaniania ust i nosa przy
pomocy maseczek ochronnych.



4. Uzytkownicy wzgledem siebie oraz pracownikéw biblioteki winni zachowaé bezpieczna
odlegto$¢ — min. 1,5 metra.

5. Stanowiska bibliotekarzy powinny by¢ wyposazone w przestony z pleksi.

6. Uzytkownicy przebywajacy w bibliotece, przed kontaktem ze zbiorami, maja obowiazek
dezynfekcji dloni $rodkami zapewnionymi przez biblioteke (dozowniki z plynem
umieszczone sq w widocznym miejscu przy wejsciu do placowki).

7. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszone zostaja instrukcje dotyczace
mycia rgk, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji — instrukcje dezynfekcji rak.

8. W bibliotece na biezaco dezynfekowane sa toalety, klamki, wigczniki Swiatel, telefony,
klawiatury komputerow, myszki, blaty biurek, urzadzenia w pomieszczeniu socjalnym oraz
inne czesto dotykane powierzchnie.

9. Dezynfekcje stanowisk komputerowych i innych elementéw peryferyjnych komputera
przeprowadza sie po kazdym czytelniku.

10. Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy zdezynfekowac blat, na ktérym lezaly zbiory.

11. Dopuszcza si¢ mozliwosS¢ organizacji imprez i spotkan w pomieszczeniach biblioteki pod
warunkiem zachowania nastepujacych wymogdw bezpieczenstwa:

1) maksymalna liczba uczestnikow 15 o0sob;
2) obowiazek zachowaniu odlegtosci 1,5 m pomiedzy uczestnikami;

3) nakaz zakrywania ust i nosa.

§2

Procedury postgpowania w przypadku podejrzenia u uzytkownika zakazenia koronawirusem

1. Uzytkownik, ktéry zauwaza u siebie objawy mogace wskazywaé na zakazenie
koronawirusem, nie powinien przychodzi¢ do biblioteki.

2. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zle
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, uzytkownik nie bedzie wpuszczony na teren
biblioteki. Uzytkownik powinien zosta¢ poinstruowany o jak najszybszym zgloszeniu sie do
najblizszego oddzialu zakaZnego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie sie tam
transportem wiasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

3. Przypadek kontaktu z uzytkownikiem wskazanym w pkt. 2 nalezy zglosi¢ Dyrektorowi
biblioteki.

4. Obszar, w ktorym poruszala sie i przebywata osoba chora, nalezy podda¢ rutynowemu
sprzataniu oraz zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

5. Nalezy ustali¢ liste pracownikéw, ktére mialy kontakt z danym uzytkownikiem i stosowac
sie do wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie do osdb, ktére mialy kontakt
z zakazonym.



§3

Zapewnienie bezpieczeristwa pracownikom

Organizacja stanowisk pracy musi uwzgledniac dystans przestrzenny miedzy pracownikami
min. 1,5 m.

Pracownicy zostaja wyposazeni w srodki ochrony indywidualnej (przylbice, maseczki
ochronne, rekawice jednorazowe) i preparaty do dezynfekcji rak.

Pracownicy majacy kontakt z uzytkownikami biblioteki zobowigzani sg do stosowania
w miejscu pracy maseczek ochronnych.

Nalezy wietrzy¢ pomieszczenia i regularnie czys$ci¢ powierzchnie wspélne, z ktérymi
stykaja sie uzytkownicy oraz przebywaja pracownicy, np. klamki drzwi wejsciowych,
wigczniki Swiatel, porecze, przestony z pleksi, blaty, oparcia krzesel.

Spotkania i narady wewnetrzne zostajq ograniczone do niezbednego minimum. Spotkania
winny by¢ przeprowadzane przy otwartych oknach, z zachowaniem odlegloéci min. 1,5
metra miedzy pracownikami.

Pracownicy Kkorzystajgcy z przestrzeni wspélnych w danym czasie zobowiazani
s do korzystania z roznych przerw na positki.

84
Obowigzki pracownika

Po przyjsciu do pracy, tuz przed jej rozpoczeciem, pracownik ma obowiazek umy¢ rece
wodg z mydlem, a nastepnie je zdezynfekowac.

Podczas obstugi czytelnikéw i interesantéw nosi¢ maseczke ochronng oslaniajaca nos i usta.

Zachowa¢ bezpieczng odlegto$¢ od rozméwcey i wspolpracownikéw (rekomendowane
1,5 m).

Czgsto i dokladnie my¢ rece wodg z mydtem, zgodnie z wywieszona w toalecie instrukcja
i dezynfekowac osuszone dlonie.

Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym lokciem lub chusteczka —
jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece.

Starac sie nie dotyka¢ dlorimi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu.

Dolozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegdlnie
po zakonczonym dniu pracy.

Kazdy zaistnialy przepadek kontaktu z osobg chorg nalezy zglosié Dyrektorowi biblioteki.

Nalezy pamigta¢ o wietrzeniu pomieszczenia i dezynfekcji powierzchni dotykowych,
jak klamka, shuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wqczniki $wiatel, blaty biurek.



§5

Procedury postgpowania w przypadku podejrzenia u pracownika zakazenia koronawirusem

1

Pracownikom zabrania sie przychodzenia do pracy w przypadku wystapienia niepokojacych
objawow chorobowych.

W sytuacji jak wyzej, pracownik powinien pozosta¢ w domu i skontaktowaé sie
telefonicznie z Powiatowa Stacja  Sanitarno-Epidemiologiczng we Wilodawie:
nr tel. 82 572 14 05, 695 748 377, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod
numer 999 lub 112 i poinformowaé, ze moze by¢ zakazony koronawirusem
oraz powiadomi¢ pracodawce.

W przypadku wystgpienia u pracownika, wykonujacego swoje zadania na stanowisku pracy,
niepokojgcych objawdw sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwlocznie
odsung¢ go od pracy i odestac¢ transportem indywidualnym do domu lub w przypadku, gdy
jest to niemozliwe, pracownik powinien oczekiwa¢ na transport w wyznaczonym
pomieszczeniu, w ktorym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych os6b. Nalezy
wstrzymac przyjmowanie uzytkownikéw, powiadomié¢ wiasciwg miejscowo powiatowa
stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowac sie $cisle do wydawanych instrukcji i polecen.

Obszar, w ktérym poruszal sig¢ i przebywal pracownik nalezy rutynowo sprzatna¢ oraz
zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, itp.).

W przypadku dodatkowych zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego
nalezy wdrozy¢ procedury biorac pod uwage zaistnialy przypadek.

86

Postanowienia konicowe

Uzytkownik nie stosujacy sie do wytycznych dotyczacych funkcjonowania Miejskiej
Biblioteki Publicznej we Wlodawie w trakcie epidemii wirusem COVID-19 moze by¢
czasowo lub na stale pozbawiony prawa do korzystania ze zbioréw Biblioteki.

Zmiany postanowien wytycznych dokonuje sie w trybie Zarzadzenia Dyrektora Miejskiej
Biblioteki Publicznej we Wlodawie.

Zaleca si¢ na biezgco Sledzi¢ biezace komunikaty na stronie internetowej biblioteki:
https://mbpwlodawa.pl/
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