Zarzadzenie Nr 11/2022
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
we Wlodawie
z dnia 22 czerwea 2022 roku

w sprawie przeprowadzenia kontroli ksi¢ggozbioru Oddzialu dla Dzieci
Miejskiej Biblioteki Publicznej we Wlodawie.

Na podstawie przepisow § 31 ust. 2 i § 32 rozporzadzenia Ministra Kultury
I Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji
materialow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205. poz. 1283) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenic kontroli ksiggozbioru w Oddziale dla Dzieci Miejskiej

Biblioteki Publicznej we Wiodawie.

§2
Do przeprowadzenia skontrum powotuje komisje w skladzie:

1) Pani Dorota Garczynska-Slusarz — przewodniczaca;
2) Pani Ewa Ligiencka — czlonek;

3) Pani Monika Urbanska — Nazaruk — cztonek;

4) Pani Joanna Orzeszko — czlonek;

5) Pani Malgorzata Topolska — cztonek.

§3
Komisja skontrowa przeprowadzi kontrole ksiegozbioru w dniach od 4 do 22 lipca
2022 r. zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz Regulaminem pracy komisji skontrowej

stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§4

Za prawidlowy przebieg kontroli ksiegozbioru odpowiada przewodniczacy Komisji.

§5
Oddzial dla Dzieci Miejskiej Biblioteki Publicznej we Wlodawie bedzie nieczynny
w dniach od 4 do 22 lipca 2022 roku.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do Zarzqdzenia nr 11/2022
Dyrektora MBP we Wlodawie
zdnia 22.06.2022 r.

REGULAMIN PRACY
KOMISJI SKONTROWEJ

ROZDZIAL I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Kontrola materiatéw bibliotecznych, zwana dalej skontrum, polega na:
Poréwnaniu zapisow w ksiggach inwentarzowych ze stanem faktycznym materiatow.
2. Stwierdzeniu i wyjasnieniu roznic miedzy zapisami ewidencyjnymi, a stanem
faktycznym zbiorow oraz ustaleniu ewentualnych brakéw.

oy

§2
Skontrum przeprowadza Komisja skontrowa, zwana dalej ,.komisjg”, ktora dziala
na podstawie niniejszego regulaminu.

§3
Zadaniem komisji jest przeprowadzenie kontroli calosci materialéw bibliotecznych
w Oddziale dla Dzieci Miejskiej Biblioteki Publicznej we Wlodawie terminie od 4 do 22 lipca
2022 r.

§ 4
1. Oddziat dla Dzieci podczas przeprowadzania skontrum bedzie zamkniety. Na czas
trwania tych czynnosci zawiesza sie¢ wypozyczanie i przyjmowanie zwrotow
materiatow bibliotecznych.
2. O zamknigciu Oddziatu dla Dzieci Dyrektor zawiadamia uzytkownikoéw przez
wywieszenie informacji na zewnatrz biblioteki.

ROZDZIAL II. SKONTRUM

§5
Skontrum obejmuje materialy biblioteczne znajdujace sie w Oddziale dla Dzieci
oraz wydane poza biblioteke tzn. wypozyczone czytelnikom do domu.

§6
Podstawa przeprowadzenia skontrum stanowia zapisy ewidencyjne z tradycyjnych
ksigg inwentarzowych, papierowych i komputerowych rejestrow ubytkow, komputerowej
bazy danych w systemie bibliotecznym MAK+, a dla materialow wypozyczonych -
w komputerowej bazie wypozyczen.

§7
1. Za braki uznaje si¢ materiaty biblioteczne, ktorych nie odnaleziono na polce, ani tez
nie odnaleziono dowodu ich wydania poza biblioteke. Materialy biblioteczne



nicodnalezione podczas skontrum po raz pierwszy uznaje si¢ za braki wzgledne, ktore
nie podlegaja odpisaniu i pozostaja w zawieszeniu do nastgpnego skontrum.
Przy ponownym skontrum uznaje sig je za braki bezwzgledne.

2. Materialy uznane za braki bezwzgledne po zatwierdzeniu wpisuje sie do rejestru
ubytkow.

3. Jesli materialy uznane za braki bezwzgledne i zarejestrowane jako ubytki zostang
odnalezione, to nalezy je traktowac jako nowe wplywy, pod warunkiem, ze nie sg
zniszczone, a ich tres¢ nie ulegla dezaktualizacji.

§8
1. Po zakonczeniu kontroli komisja sporzadza w dwoch egzemplarzach protokoét, ktory
powinien zawierac:
1) ustalenia dotyczace stanu ewidencji 1 stanu faktycznego materialow
bibliotecznych,
2) stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci,
3) wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nicodnalezionych brakow materialow.
2. Do protokotu nalezy dotaczy¢:
1) wykaz brakéw wzglednych,
2) wykaz brakow bezwzglednych,
3) arkusze kontroli (dotgczy¢ do egzemplarza protokotu pozostajacego w bibliotece),
4) Zarzadzenie Dyrektora w sprawie skontrum,
5) Regulamin Pracy Komisji Skontrowe;j.

ROZDZIAL IlI. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 9

Po zapoznaniu si¢ z protokolem skontrum Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej
we Wilodawie wydaje zalecenie poskontrowe.
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