Zarzadzenie Nr 10/2017
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
we Wlodawie
z dnia 26 czerwca 2017 roku

w sprawie przeprowadzenia kontroli ksiegozbioru Wypozyczalni dla Dorostych
Miejskiej Biblioteki Publicznej we Wlodawie.

Na podstawie przepisoOw rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego
z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych
(Dz. U. Nr 205, poz. 1283) zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Zarzagdzam przeprowadzenie kontroli ksiggozbioru Wypozyczalni dla Dorostych
Miejskiej Biblioteki Publicznej we Wiodawie.
§2
Do przeprowadzenia skontrum powotluj¢ komisje w sktadzie:

1) Pani Malgorzata Zinczuk — przewodniczaca;

2) Pani Dorota Garczynska-Slusarz — z-ca przewodniczacej;
3) Pani Ewa Krukowska — cztonek;

4) Pani Olga Pus$ — cztonek;

5) Pani Jadwiga Wozniak — cztonek;

6) Pani Ewa Ligiencka — cztonek.

§3
Komisja skontrowa przeprowadzi kontrole ksiggozbioru w dniach od 01 lipca
do 31 grudnia 2017 r. zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz Regulaminem pracy komisji
skontrowej stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§4
Za prawidlowy przebieg kontroli ksi¢gozbioru odpowiada przewodniczacy komisji, a
w przypadku jego nieobecnosci zastgpca przewodniczacego.
§5
Terminy zamknigcia Wypozyczalni 1 Czytelni Gléwnej oraz Dzialu Regionalnego
zostang okreslone odrgbnymi zarzadzeniami.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
/~/
Jacek Zurawski



Zatqcznik do Zarzgdzenia nr 10/2017
Dyrektora MBP we Wlodawie
z dnia 26.06.2017 r.

REGULAMIN PRACY
KOMISJI SKONTROWEJ

§1
Przedmiotem skontrum bg¢da materiaty biblioteczne Wypozyczalni dla Dorostych

Miejskiej Biblioteki Publicznej we Wlodawie przy ul. Przechodniej 13.

§2
Do zadah komisji nalezy:
1) sprawdzenie dokumentacji ostatniej kontroli zbiorow;
2) sprawdzenie zapiséw w ksiegach inwentarzowych;
3) poréwnanie dowodoéw ubytkow z zapisami w rejestrze ubytkéw i ksiegach
inwentarzowych;
4) sprawdzenie prawidtowosci kartoteki ksigzek wypozyczonych czytelnikom,;
5) sporzadzenie dokumentacji kontroli zbiorow;

6) opracowanie zalecen majacych na celu poprawe gospodarki zbiorami.

§3
Komisja organizuje kolejne etapy kontroli oraz czuwa nad ich prawidlowym

przebiegiem.

§4
Praca komisji przebiega w nastgpujacych etapach:
— etap I — sprawdzenie zgodno$ci ubytkow naniesionych na arkusze z dokumentacja
ubytkow,
— etap I — naniesienie na arkusze skontrowe numerow inwentarzowych ksigzek
znajdujacych si¢ na potkach i u czytelnikow,
— etap III — podliczenie arkuszy,

— etap IV — skorygowanie popetnionych pomylek oraz ustalenie brakéw,



etap V — sporzadzenie dokumentacji pokontrolnej zawierajgcej wnioski w sprawie
nieodnalezionych materiatbw wraz z uzasadnieniem oraz okresleniem ich warto$ci

1 przedstawienie jej dyrektorowi.

§5

Po zakonczeniu kontroli Komisja skontrowa sporzadzi w dwoéch egzemplarzach

protokol, ktory bedzie zawierat:

1) ustalenia dotyczace stanu ewidencji 1 stanu faktycznego materiatow
bibliotecznych;

2) stwierdzenie liczby ewentualnych brakow 1 ich wartos$ci;

3) wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materiatow
bibliotecznych.

Do protokétu Komisja dotaczy:

1) arkusze skontrowe;

2) zestawienie arkuszy skontrowych;

3) wykaz brakéw wzglednych i bezwzglednych;

4) regulamin komisji.



